
　　　　　かえで支隊個人情報データ一覧表

※ 毎年定期的に見直し更新 2018年12月作成

原則、紙媒体は保有しない。保有するときは厳重に保管。

パソコン廃棄時はハードディスク破壊などデータ漏洩を防ぐ

番号 文書名 使用目的
記載情報

（氏名以外）
保管場所

管理者

（作成者）

使用者

配布先
保存期限 廃棄方法

1 emailデータ
自主防災隊役員間の防災活動に

係る諸連絡、データ交換

emailアドレス

添付ファイル

パソコン

（PWロック）

防災隊役員全

員
同左 退任時 データ消去

2 非常時安否確認表
訓練時・非常時の

安否確認調査用
住所地番

パソコン

（PWロック）

防災倉庫

代表支隊長 同左 退任時 引継後消去

（コピー） 隊員 訓練終了 回収廃棄

3 小川自治会防災地図
防災設備配置確認・周知

安否確認用
地番、住宅地図 自宅内限り 隊員 同左 退会時 廃棄

4 かえで支隊住宅地図 同上
防災地図の

部分コピー

自宅内

防災倉庫
代表支隊長 同左 退任時 後任引継

（コピー） 隊員 訓練終了 回収廃棄

5 支隊内非常連絡網 支隊長・班長緊急連絡用 emailアドレス
パソコン

（PWロック）
代表支隊長

支隊長

班長

退任時

更新時
引継後消去


